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İŞ SÜREÇLERİ 

SÜREÇ ADI Hatalı not düzeltme işlemleri süreci 

SÜRE NO  TARİH Haziran 2019 

SÜRECİN SORUMLULARI Öğretim Elemanı, Dekan, Yönetim Kurulu, Rektörlük 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Öğretim Elemanı, Dekan, Yönetim Kurulu, Rektörlük 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencinin sınav notunda yapılan maddi hatanın düzeltilerek 

öğrenci mağduriyetinin giderilmesi. 

SÜRECİN SINIRLARI 
Oğretim elamanının not düzeltme Formunu vermesi ile başlar 

hatalı ders notunun sisteme işlenmesi ile son bulur. 

SÜREÇ ADIMLARI • Ders sorumlusu öğretim elemanı tarafından tespit edilen 

sınav notunda ki maddi hatanın not düzeltme formu ile 

Dekanlığa bildirilmesi. 

• Maddi hata yapılıp yapılmadığının tespiti için sınav 

kağıdının Maddi Hata İnceleme Komisyonuna 

gönderilmesi. 

• Not düzeltme işlemi için Yönetim Kurulu Kararı 

alınması. 

• Yönetim Kurulu Kararının üst yazı ile öğrenci işeri 

daire başkanlığına iletilmesi. 

• Ders sorumlusu tarafından düzeltilen notun OBS’den 

giriş yapılarak ilan edilmesi. 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 

 

 


